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Manual de Configuracion Inicial

Las opciones de configuracion sélo son visibles para la oficina master, y tienen como
finalidad dar de alta y editar: Importadores, Aduanas, Oficinas y Usuarios; los cuales son
requisito previo para la creaciéon de una MVE.

Menu / Administracion

Para activar el menu de administracion:

1. En MANIFIESTAA+ selecciona tu oficina “OF. MASTER”

0 Mis Oficinas

: - . . . - 2
1 La oficina seleccionada determina las MVE, importadores y patentes visibles.

Selecciona una oficina para trabajar

Lista de oficinas ~ £¥ OF. MASTER - (240) - (3274,9991,1610,8888,9999) A

2. Accede alitem del menu: Administracion
En este modulo podras administrar tus importadores, aduanas, oficinas,
usuariosy licencias.

DEMO / Administracion 1% MVE @ Ayuda Jll © |

3. Comienza con la configuracién inicial paso a paso.

@ Gestionar Importadores:

& Administrar | - Importadores

@ Gestiona los importadores de tu sistema.

4. Accede alagestion de Importadores dando clic en el botén de .
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Para agregar un Importador presiona el botén “Nuevo”.

Mis Importadores

Selecciona un importador para configurar

Lista de importadores

5. Después debes ingresar una Clave para identificar al Importador, asi como su
Nombre/ Razén Social y RFC.

Crear nuevo importador

oclave:
eNombre/Razén Social:

@rrC:

- o

Edicion de informacion del Importador.

Recomendacion: Puedes asignar la misma Clave del Importador con tu sistema de pedimentos
para futuras implementaciones o cualquier texto que lo identifique.

Ya sea que seleccionaste un item de la “Lista de Importadores”, o acabas de agregar

uno nuevo, el sistema te permitirda complementar los datos de importador en el bloque
de “Detalle”.

Configurar importador seleccionado

ACTIVO D

Web Service VUCEM del importador

* Clave
‘ 1\ Credenciales requeridas para transmitir la MVE.

==

Usuario
* RFC

* Nombre / Razén Social

berenice farfan@caaarem mx

Contrasefia
CURP

ireccion / Datos opcionales 2
Direccion / Datos op Sellos del importador
Cédigo Postal
1\ Archivos requeridos para firmar la MVE.
Colonia
]
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Las credenciales del Web Service VUCEM y Sellos del importador son esenciales
para poder firmar las MVE.

MANIFIESTAA+ Te ofrece una opcion especial llamada “Solicitar al importador
llenado”. Mediante la cual puedes generar unaliga Unica, para que tu importador suba
de manera segura sus credenciales para VUCEM y Sellos; de esta manera, se evita
tener que compartirlos por otro medio y es totalmente transparente, ya que una vez
almacenados podran ser usados para el firmado en VUCEM.

Sellos del importador:

Direccidn / Dat ional .
[ Datos opcionales Sellos del importador

Cadigo Postal
Archivos requeridos para firmar la MVE.

Colonia

Archivo .cer
Localidad

Seleccionar archivo(s)

Calle
Archivo .key

Seleccionar archivo(s)
Numero exterior

E o 9 * Contrasefia del sello
Numero interior

Los Sellos del Importador estan compuestos por:

e Archivo con extension .key
e Archivo con extension .cer
e Contrasena del sello

Después de seleccionar ambos archivos y escribir la contrasefia, MANIFIESTAA+
extraera el tipo de Sello, Fecha de expiracién y Numero de Serie automaticamente.

@ Gestionar Aduanas:

@ Administrar  »+ Aduanas

@ Agrega facilmente aduanas a tu sistema.

Accede a la gestion de Aduanas dando clic en el botén de .

FER TR T
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MANIFIESTAA+ cuenta con el catalogo de Aduanas precargado, sélo deberas
seleccionar aquellas con las que trabajaras presionando el botén “Nuevo”.

Mis Aduanas

Seleciona una Aduana

Lista de Aduanas

Una vez seleccionada la Aduana, presiona el botén de “Aceptar”.

Agregar nueva aduana

Seleccione una Aduana

020 - AGUA PRIETA, AGUA PRIETA, SONORA.

B Ccancelar

Después de agregar sus aduanas, podras visualizarlas en el listado.

| 4 . |
Mis Aduanas

Seleciona una Aduana

Lista de Aduanas 020 « AGUA PRIETA, AGUA PRIETA, SONORA. ~

- Filtrar... ‘

240 « NUEVO LAREDO, NUEVO LAREDO, TAMAULIPAS.
400 « TUUANA, TIJUANA, BAJA CALIFORNIA,

020 « AGUA PRIETA, AGUA PRIETA, SONORA.

® Informacion de la Patente

En este médulo podras visualizar la informacidn referente a tu Patente.
FAYW X 7 S . S 11

@& Administar = Patente

® Datos de tu patente.

o - , Admini
Accede a la misma dando clic en el botén de .

a7 b
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Mi Patente

Patente 0000 = Agente Aduanal de Prueba

Detalle
Patente Aduanal .
Credenciales para VUCEM
0000
. s 5 . 23
* Agencia Aduanal ‘l Opcional, se usaré para consultar informacién de COVE ( cuando el A.A. haya

Agente Aduanal de Prueba sido declarado como consultante ).

MANIFIESTAA+ utilizara las Credenciales para VUCEM del Agente Aduanal en préximas
versiones para dar continuidad a los procesos, por lo pronto son opcionales.

@ Gestionar Oficinas:

¥ Administrar

Accede a la gestion de Oficinas dando clic en el botén de .

El propdsito de las Oficinas es delimitar las acciones y visibilidad de tus usuarios.
Estan formadas por un conjunto de:

e Importadores
e Aduanas

Para agregar una oficina pulsa el boton “Nuevo”, debes asignarle un nombre facil de
identificar a tu oficina.

Mis oficinas

Selecciona una oficina para configurar

Lista de Oficinas ~ « v

mirez Aleandis
Ry Ciuckeed da Mex 5
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Después deberas presionar “Aceptar” para continuar y guardar la Oficina.

Crear nueva oficina

ONombre Oficina:

> o

Edicion de oficina.

Ya sea que hayas seleccionado un item de la “Lista de Oficinas” o que acabas de
agregar una nueva, el sistema te permitira:

e Asignar Importadores

0 Importadores para la oficina seleccionada

ESTA OFICINA TRABAJARA TODOS LOS IMPORTADORES

Importadores disponibles (puedes seleccionar mads de uno):

e Asignar Aduanas

0 Aduanas para la oficina seleccionada

Aduanas disponibles (puedes seleccionar mas de uno):

240 x v

e Asignar Patente

@ Patente para la oficina seleccionada

Patente disponible :

drez Bleardls
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® Gestionar Usuarios: Emm————

Accede a la gestidon de Usuarios dando clic en el botén de .

Puedes crear acceso a usuarios facilmente en su sistema y delimitar su actividad. En
esta misma pantalla podras ver el numero de usuarios registrados, asi como los
usuarios disponibles.

@ Crear accesos al sistema y restringe su acceso asignando Oficinas y permisos especiales.

e Para agregar un usuario puedes presionar el botdon “Nuevo”.

CAAAREM DT | Usuarios

Usuarios en mi sistema

Selecciona un usuario para configurar

Lista de usuarios: . v 2, Usuarios Registrados [ikIlll M Usuarios Disponibles ]

Después debes capturar:

e Correo electrénico: Se usara como credencial para ingresar al sistema.
e Contrasena: Se usara como credencial para ingresar al sistema.
e Nombre: Nombre del usuario.
e Tipode Usuario:
o Normal/Importador: Acceso limitado.
o Administrador: Podra gestionar oficinas.

Presiona “Aceptar” para continuar con la edicion.

Crear nuevo usuario

0 Correo:
0 Contrasefa:

@ nNombre:

@ Tipo de usuario: Importador ~

=
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Edicion de usuario.

Ya sea que hayas seleccionado un item de la “Lista de Usuarios” o que acabas de
agregar uno nuevo, el sistema te permitirda “Configurar usuario seleccionado”

capturando:

e Datos del usuario

Configurar usuario seleccionado

Correo electrénico Login Zona Horario
Contrasefia Login USUARIO ACTIVO D
Nombre

Tipo de usuario

Importador
e Asignar oficinas.

0 Oficinas del usuario seleccionado

Oficinas disponibles (puedes seleccionar mas de una) :

e Importador (RFC) relacionado al usuario

0 Importador (RFC) relacionado al usuario

Importadores disponibles:

o |

ITx! féa ol i 8
RE3IENTERD

N CRERTEMT



A/ANIFIESTAAT

e Para usuarios tipo Administrador (permisos admin).

0 Permisos administrativos para el usuario seleccionado

Todos Nada Crear Editar

Médulo

Importadores

Aduanas

Patentes

Oficinas

API Tokens

Usuarios

e Permisos generales de una MVE.

Crear

crear (]
crear ]
crear ]
crear [
crear (]
crear [

9 Permisos MVE generales para el usuario seleccionado

[ crear
[ sorrar

(] sLoquear
[ mporTar pEDIMENTO
[ euminar acuse

(] compari

e Permisos especificos de una MVE.

Editar

eoimar [
eoimar ]
eomar ]
eomar (]
eoimar ]
eomar ]

(] FirmarzEnvIAR MVE

D ELIMINAR
D IMPRIME

(] mrime acuse

(] eomar TotaLes

() moniToRreo DE TRANSACCIONES

0 Permisos MVE especificos para el usuario seleccionado

Todos Nada Crear

Médulo

Documentos Complementarios ( PDF )
Comprobantes de Valor

Personas Consulta

Precio Pagado

Precio Por Pagar

Incrementables

Decrementables

Compensa Pago

AN CEEE TR T

Editar

Crear

crear [
crear ]
crear (]
crear [
crear ]
crear ]
crear ]
crear [

Borrar

Editar

eomar ]
eoimar ]
eoimar ]
eomar ]
eomar ]
eomar ]
eoimar ]
eoimar ]

Borrar

BoRRAR [_]
BorraR )
BorrAR ]
BorrAR ]
BorRAR [_]
BorrAR ]
BorRAR ]
BorrAR ]

A A ARE /MW

DX e e 1 O] 6 A e A [ LA B T A

ENVIAR A vuCEM [



A/ ANIFIESTAA+ A AFRE= AR

DX e e 1 O] 6 A e A [ LA B T A

® Gestionar Licencias:

Para visualizar el numero de tus licencias y ver mas detalles de estas, tendras que

€2 Administrar

ingresar al mdédulo “Licencias”, dando clic en el botdn -

A-EA WA VMME EEENE_=EN_w ‘I-‘

@ Gestiona las licencias del sistema.

En este médulo podras encontrar detalles de tu licencia, como puede ser:

e Fechadecompra
e Fechadevencimiento
e Usuarios permitidos (12)

El botén “Comprar licencia”, te va a redirigir a nuestro Portal de CAAAREMTI, donde
podrds hacer la compra de una nueva licencia en nuestra tienda en linea “SiCompras”™.

Ahi podras realizar la compra de un mes mas del aplicativo, o comprar usuarios

=]
Licencias
w Comprar Licencia
Y Filtrar Mostrar: 20 v
Patente L Usuarios permitidos % Horade Compra L Vence = Clave SiCompras
caaaremdt 12 2026-01-20 22:12:22 2026-02-28 22:12:22 dato_llave_si_compras
1
SVEm Sy W AN WA B WA = m - - -— HN I Ay WA Ay W =
1
2 10
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